
 
 

 
 

 
 

 
 
 

CITY OFFICE ELITE & EVOLUTION 
 

City Office Business Center tiene el principal compromiso de satisfacer sus necesidades 
a través de una gran variedad de servicios. Aumentar las oportunidades de éxito de 
nuestros clientes, para la mejor administración de procesos, con la finalidad de hacerle 
más sencillas sus actividades laborales. 
 
COBC presenta los siguientes planes con una excelente promoción que incluye “EL 
MÉTODO MR” El cual es un servicio diseñado especialmente, para la pequeña empresa.  
En donde encontrará las técnicas para elevar sus ventas y mejorar sus finanzas, 
logrando la satisfacción de sus clientes y colaboradores, aprendiendo a utilizar sus 
recursos para alcanzar sus objetivos. En un taller de 2 horas sin costo en nuestras 
instalaciones. 

¡Tenemos para usted los siguientes servicios, 
 para el Plan de Renta Mensual que mejor le convenga! 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 IMAGEN COMERCIAL 
 

*Uso del domicilio Comercial para su compañía, representación o negocio, usando nuestra dirección.   Podrá publicar esta 
dirección comercial e imprimirla en sus tarjetas de presentación y folletos. En su Oficina Virtual podrá registrar a máximo 3 
personas para recibir mensajes o enlaces telefónicos.  

Descripción de los servicios: 

SERVICIO DE  TELEFONIA  PERSONALIZADA 
 

Obtendrá un número telefónico privado, donde contestaremos bajo su razón social, en el horario de Lunes a Viernes de 
09:00 a 19:00hrs y Sábados de  09:00 a 14:00 hrs. 
Donde usted podrá  darnos instrucciones diarias o permanentes en base a las necesidades de cada cliente. 
Con un número telefónico en donde recibiremos sus fax. 

 
SERVICIO DE ENLACES TELEFONICOS 
 

En base a sus instrucciones podremos enlazar sus llamadas entrantes a su celular o Nextel. Este servicio es 
indispensable en caso de requerirse una respuesta inmediata. 

 
SERVICIO DE BUZON DE VOZ 
 

 Sus clientes podrán dejar sus mensajes durante los horarios de oficina directamente en su Buzón de Voz al cual 
podrá acceder las 24 hrs., los 365 días del año  a todas sus llamadas recibidas. 
 
 
 
 
 



 
 

 
SERVICIO DE E-MAIL 
 
 Usted recibirá  sus recados telefónicos vía e-mail los cuales guardaremos en un historial para futuras consultas. 
 
SERVICIO DE PANEL DE CONTROL VIA INTERNET 
 

 Es una cuenta de correo electrónica donde se concentrara toda la información de su oficina virtual tales como, 
recados, correspondencia, facturación, etc. 

 
SERVICIO DE CORRESPONDENCIA Y MENSAJERIA 
 

Su correspondencia será recibida y guardada hasta que usted la recoja. Se la podremos reenviar a donde usted nos 
lo indique. A petición suya abrimos su correspondencia y se la mandaremos por fax o le avisaremos por teléfono, de acuerdo 
a sus instrucciones. 

 
SERVICIO DE OFICINA Y SALAS DE JUNTAS 
 

Podrá tener acceso previa reservación y sujeta a disponibilidad, a una oficina  y/o sala de juntas  por hora  según sus 
necesidades. 

 
SERVICO DE REPORTE MENSUAL DE LLAMADAS

 
Recibirá un registro completo de todas sus llamadas recibidas durante el mes sin ningún costo adicional. 
 

SERVICIO DE MENSAJES SMS 
 

Recibirá el envío de Mensajes SMS a su Celular o Nextel sin ningún costo adicional. 
 
 
 
 
 
 

PROMOCIONES ADICIONALES: 
 
 

AL CONTRATAR ALGUNO DE NUESTROS PLANES POR UN PLAZO MÍNIMO DE  4 MESES 
SE OBSEQUIARA UNA ASESORIA Y EL PAQUETE COMPLETO DEL “MÉTODO MR” 
 
AL CONTRATAR POR 6 MESES SE OBSEQUIARÁ  EL MÉTODO MR Y EL SEGUNDO MES 
¡GRATIS! 
 
 

El MÉTODO MR no aplica al paquete City Office Web Y al Plan  “D”  Evolution.* 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 
 
 

 
 

Imagen y presencia para su empresa 
 

 
   Oficina Virtual - WORLD TRADE CENTER

  

Servicios Plan A Plan B Plan C Plan D 

Asignación de número telefónico privado     
Telefónica bilingüe personalizada en horario corrido de 9 a 19 hrs. Sábados de 9 a 
14 hrs.     

Buzón de Voz (configuración y recuperación de su correo de voz las 24 hrs. los 365 
días del año)     

Recepción de 200 Llamadas de Entrada     
Reporte Mensual de Llamadas sin costo adicional     

Envió de 200 mensajes por correo electrónico      

Envío de Mensajes SMS a Celular o Nextel sin costo adicional     

Panel de Control vía Internet     

Domicilio Comercial en Montecito # 38 Piso 12 Ofic. 12      
Recepción de correspondencia      
Reenvió de correspondencia s/ costo adicional por nuestro servicio (únicamente 
costo empresa de mensajería) 4  3  2   

Horas de Privado para 3 personas ( C ) (En Montecito # 38 Piso 12 Oficina 12)  3  1  1   
Recepción de Fax 10  10  10   
Fotocopias tamaño carta 10  10  10   
Horas de Estacionamiento en Montecito # 38 Piso 12 Oficina 12  5  4    

Envió de factura x correo electrónico de nuestros servicios     

                                    Cuota mensual $1,550 $1,400 $1,250 $950 

                                                                                    

 

 

 

 
 

Método MR: Aumenta las oportunidades de éxito, a 
través de una mejor administración de procesos y 

como resultado una mayor rentabilidad. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Funcionalidad al instante 

 
   Oficina Virtual – DEL VALLE 

  

Servicios Plan A  Plan B  Plan C  Plan D  

Asignación de numero telefónico privado      
Contestación telefónica bilingüe personalizada en horario corrido de 9 a 19 hrs. 
Sábados de 9 a 14 hrs.     

Línea telefónica Compartida      
Contestación telefónica universal bilingüe en horario corrido de 9 a 19 hrs. Sábados 
de 9 a 14 hrs.     

Buzón de Voz (configuración y recuperación de su correo de voz las 24 hrs. Los 365 
días del año)     

Envío de Mensajes SMS a Celular o Nextel     

Recepción de 200 mensajes     

Reporte Mensual de Llamadas     

Panel de Control vía Internet      

Envió de 200 mensajes por correo electrónico     

Domicilio Comercial Del Valle     

Recepción de correspondencia      
Reenvió de correspondencia s/costo adicional por nuestro servicio (únicamente 
costo empresa de mensajería) 4  3  2  2  

Horas de Privado, capacidad 3 personas  
(Del Valle)  4  2    

Horas de Sala de Juntas, capacidad 6 personas 
(Del Valle)  2  1    

Impresiones blanco y negro  10  8  5  5  

Recepción de faxes 20  15  8  8  

Envió de faxes (Se cobra la llamada) 10  10    

Fotocopias tamaño carta 10  8    

Envió de factura x correo electrónico      

Cuota Mensual $1,500 $1,000 $800 $600 

     
 

 Precios sin IVA. 
Servicios no acumulables.  

 
 
 
 
 

 Estos Paquetes están elaborados en base a un estudio realizado por COBC de cualquier forma se 
puede cotizar según el que mejor se adapte a sus necesidades. 

 
 

 



 

 

Requisitos Personas Morales: 

 Copia de Acta Constitutiva de la Empresa 
 Copia de Identificación del Firmante (IFE) 
 Poder Notarial de la persona que firma 
 Copia de Identificación Fiscal o Copia de Alta ante la SHCP 
 Comprobantes de Domicilio del Firmante (2) 
 Comprobantes de Domicilio de la Empresa (2) 
 Referencias Bancarias de la empresa(2 últimos estados de cuenta o pago con cheque de la empresa) 
 Firma del Contrato de Prestación de Servicios. 

Requisitos Personas Físicas: 

 Copia de Identificación Fiscal o Copia de Alta ante la SHCP.   
 Copia de Identificación del Firmante 
 Comprobantes de Domicilio del Firmante (2) 
 Referencias Bancarias del Firmante (2 últimos estados de cuenta y pago con tarjeta o pago con cheque del firmante ) 
 Firma del Contrato de Prestación de Servicios 

 

*Presentar en original para su cotejo  

 

PRECIO:   de acuerdo al paquete de su elección. 
 
*Plazo Mínimo de Contratación: Cuatro Meses. 
 
 
Un mes de depósito. Reembolsable al término del contrato. (Será necesario pagar por adelantado las horas de sala de juntas y si 
necesita transferencias a su Celular o Nextel tendrá que dar los dos depósitos)  
Dos meses de depósito. Reembolsables al término del contrato. (Tendrá acceso a uso de sala de junta y a transferencias telefónicas) 
Un mes por adelantado de la primera renta más IVA. 
 
 
 
NOTA. Estos precios no incluyen IVA y quedan sujetos a cambios sin previo aviso. Los servicios no son acumulables. 
Todos los servicios tienen un costo adicional, de acuerdo a la lista de precios vigente. 

 

 

 

 

Atentamente, 
    
Ma Del Carmen Escorciga 
COBC. 
5687-9018 / 1107-0762 
E-mail: cityofficewtc@cityoffice.com.mx
www.cityoffice.com.mx / www.cobc.com.mx
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